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UNIVERSAL PASSPORTへのログイン
https://unipa.toua-u.jp/uprx/①専用URLを

使用してください

②表示される画面
でIDとパスワード
を入力します

注：IDとパスワードは配布された資料をご確認ください。

https://unipa.toua-u.jp/uprx/


初期画面

①シラバス入力は
「教務」をクリック ②「シラバス登録」

を選択



シラバス登録対象授業一覧

①担当予定科目が
リスト表示されます

②シラバス編集したい
科目をクリックします

注：担当予定科目に不足がある場合は教務室にご一報ください。



シラバス登録画面

①編集中の科目名称

②入力項目
必須項目の場合は必
ず入力してください。

③入力項目は縦方向に
配列されています。
下にスクロールして
入力してください。

④入力内容を確認
したい場合は

「プレビュー」を
クリック



シラバスプレビュー画面



シラバス入力時の注意事項①

「配当学科」は担当科目の開講学科をすべて選択します。
他学科と共有開講されている科目の場合はご注意ください。

共通教育科目（例：英語Ⅰ）は
開講学科に限らず全て

「共通教育科目」のみチェック



シラバス入力時の注意事項②

「成績の評価法」は評価方法と評価割合（％表記）を入力してください。
評価割合は合計が100％になるように設定してください。

評価方法を追加したい場合は
「追加」をクリック



シラバス入力時の注意事項③

「テキスト・教材・参考書」は書名，著者，出版社，ISBN，備考
を入力してください。

購入必須の教科書か参考図書かは
備考欄に記載してください。



シラバスの登録

登録内容の入力を終えたら
「公開待ち」をクリックします

仮保存したい場合は
「一時保存」をクリックします

注：公開待ちにすると
編集は不可となります
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