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1. クラスプロファイルトップ 

1-1 クラスプロファイルトップの構成（教員） 

1. 【ポータルトップ】画面より［クラスプロファイル］を押下します。 

 インフォメーションエリアの場合 

 

 「担当授業」タブの授業一覧の場合 

 

2. 【クラスプロファイルトップ】画面が表示されます。 

【クラスプロファイルトップ】画面の各エリアの名称を説明します。 

 

A 

B C 
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a ヘッダーメニューエリア 

b 授業選択エリア 

c メインエリア 

3. （A）ヘッダーメニューエリアについて説明します。 

 
 

 

イ 現在選択している授業が表示されます。［前の授業］［次の授業］を押下すると、現在選択してい

る授業の前または次の授業に切り替えできます。 

ロ ［機能］を押下すると、メインエリアに当該機能のトップページが表示されます。 

4. （B）授業選択エリアについて説明します。 

 

 

イ 授業選択エリアを開閉できます。 

ロ 初期表示では現在年度学期が表示されます。［←］［→］を押下すると年度学期を切り替えできま

す。 

エリア 

ヒント 

ヒント 

イ 

イ 

ハ 

ニ 

ロ 

ロ 
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ハ 担当している授業が表示されます。初期表示では今日の曜日が開かれた状態で表示されます。担当

授業が存在する曜日の［∨］［∧］を押下すると曜日ごとの授業一覧を開閉できます。ただし、今

日の曜日に担当授業が存在しない場合は、初期表示では担当授業が存在する一番早い曜日が開かれ

た状態で表示され、担当授業が存在しない曜日には［∨］［∧］は表示されません。 

ニ メインエリアの各機能に新着情報が 1 件でも存在する場合は、NEW アイコンが表示されます。 

5. （C）メインエリアについて説明します。 

 

 

イ 初期表示ではヘッダーメニューエリアと同様の機能リンクがアイコンで並びます。アイコンを押下

すると、メインエリアに当該機能のトップページを表示します。 

ロ 以下の機能が条件を満たしている場合は、残り件数／対象件数が表示されます。 

 課題管理：課題提出開始以降で未採点の課題が存在する場合 

 テスト管理：テスト開始以降で未採点のテストが存在する場合 

 プロジェクト管理：課題提出開始以降で未採点のプロジェクト課題が存在する場合 

ハ 以下の機能が条件を満たしている場合は、NEW アイコンが表示されます。なお、ヘッダーメニュー

エリアの同機能ボタンにも NEW アイコンが表示されます。 

 授業 Q&A 回答：未読の授業 Q&A が存在する場合 

1-2 クラスプロファイルトップの構成（学生） 

1. 【ポータルトップ】画面より［クラスプロファイル］を押下します。 

 インフォメーションエリアの場合 

ヒント 

イ 

ハ 

ロ 
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課題 

この章では、課題の登録、提出、評価方法について説明します。 

 

課題の機能では、教員が担当授業の履修者に対して課題を配信することができます。教員が課題を作成し、対

象者を設定することにより、対象学生は課題を提出することができるようになります。課題は他の担当教員と

共有することもできます。 

課題にコースが指定された場合、課題の対象者はコースの対象者となります。 

教員は提出課題に対し、採点やフィードバック、再提出の依頼をすることができます。「公開設定」により、

フィードバックや採点結果を他の学生や他の教員に対して公開することができます。 
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1. 課題管理 

1-1 課題の作成 

1. クラスプロファイルメニューより［課題管理］を選択します。 

 

2. 【課題一覧】画面が表示されます。 

 

3. ［新規］を押下します。 

 

 ホ 

イ 

ヘ 

ロ 

ハ 

ニ 



課題 

21 

 

イ ［学習リソースからコピー］を押下すると、学習リソース管理で作成した課題から作成できます。 

ロ ［課題名］を押下すると作成した課題の内容を確認できます。 

自身が作成した課題は設定の変更と削除ができます。 

他の教員が作成した課題は「担当教員共有設定」の範囲内で操作ができます。 

ハ コース課題の場合、コース名と目次名が表示されます。 

当該課題がどのコースの目次に設定されているか確認できます。 

ニ ［対象者］を押下すると【課題提出者一覧】画面が表示され、課題の対象となっている学生を確認

できます。 

 

ホ ［設定］を押下すると対象学生を設定、変更できます。 

『コース・目次設定』が「未設定」、かつ『対象学生指定方法』が「一部対象」の課題のみ［設

定］が表示されます。 

ヘ ［コピー］を押下すると【課題設定】画面が表示され、コピー元の内容が初期値として設定されま

す。必要に応じて編集してください。 

ヒント 
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4. 【課題設定】画面が表示されます。 
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5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。 

 

 
 

 

 

イ ［コピー］を押下すると、以前に作成された課題からコピーして作成できます。 

［プレビュー］を押下するとコピー元課題の内容をプレビューで確認することができます。 

当該教員が参照可能以上の権限を持つ課題のみコピーが可能です。 

ロ 『課題グループ』を設定することで、課題にインデックスを付けることができます。グループ名は

過去に作成したグループから選択することもできます。 

ハ 『課題公開期間』『課題提出期間』を設定します。 

ヒント 

リ 

イ 

ロ 

ホ 

へ

ｐ 
ト

ｐ 

チ

ｐ 

ヌ ヲ 
ル カ ワ 

ハ 

ニ 
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 『課題公開期間』は、課題を公開する期間を設定します。再提出依頼をする際はこの期間内で『再提出

期限』を指定する必要があります。未設定の場合は常に公開されます。 

 『課題提出期間』は、対象学生が課題を提出できる期間を設定します。 

ニ 『課題内容』を入力します。画像と動画は、容量がパラメータで設定したファイル上限サイズを超

えないファイルを挿入できます。 

画像・動画ファイル上限サイズの設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

ホ 『課題内容』にファイルを 5 つまで添付できます。ただし、容量がパラメータで設定したファイル

上限サイズを超えるファイルは添付できません。 

アップロードファイル上限サイズの設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

ヘ 『課題提出方法』は、「ウェブ提出/ファイル提出」のいずれかを選択します。 

ウェブ提出の場合は、最小入力文字数、最大入力文字数を設定します。 

ト 課題を作成済みのコースに紐づける場合は、『コース・目次設定』から対象のコース、目次を指定

します。コース、目次を設定すると、『進度反映』が選択できるようになります。（進度とは、コ

ース、目次に表示される進捗率に反映する基準になるものです。） 

『進度反映』を「する」に設定すると、学習の進捗率に反映されます。進度を反映する場合は『進

度反映方法』に「参照済/課題提出済/点数登録済」のいずれかを設定し、「点数登録済」の場合は

点数を設定できます。 

点数が未入力の場合は教員が採点した時点で進度に反映されます。点数を入力した場合は、設定し

た点数以上の点数で採点されると進度に反映されます。 

チ 『提出課題を他の学生にも公開する』を選択する場合は、公開範囲を「対象者全員/課題提出者のみ

/教員確認済のみ」のいずれかから設定します。 

リ 『対象学生指定方法』は、履修者全員を対象とするか、当該教員が選んだ学生のみを対象とするか

を設定できます。『コース・目次設定』でコース、目次を設定すると選択できません。 
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ヌ ［プレビュー］を押下すると、学生に表示される画面イメージを確認できます。 

 

ル ［スマホプレビュー］を押下すると、スマートフォンの画面イメージを確認できます。 

 

ヲ 更新時の画面では、［削除］が表示されます。［削除］を押下すると、当該課題を削除できます。 

 



課題 

26 

ワ 更新時の画面では、「対象者に通知(メール・掲示)」のチェックボックスが表示されます。 

「対象者に通知(メール・掲示)」を選択すると、課題内容の変更が対象者に通知されます。 

 

カ 更新時の画面では「学習リソースへコピーする」のチェックボックスが表示されます。 

「学習リソースへコピーする」を選択すると、『個人カテゴリ』『共有カテゴリ』の選択欄が表示

されます。カテゴリを指定して［確定］を押下すると、当該課題内容が指定したカテゴリの学習リ

ソースにコピーされます。 

 

6. 『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合、【課題対象学生設定】画面が表示されます。 
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7. 必要な項目を設定し、［確定］を押下します。 

 

 

イ 一覧で選択した学生の『対象者設定』を一括変更できます。 

ロ 「一覧でチェックボックスを選択した学生へ掲示を配信する」を選択すると、下部に掲示配信機能

が表示され、一覧で選択した学生に掲示を配信できます。必要項目を入力して掲示の配信を行って

ください。 

掲示配信機能の詳細はプロダクト共通マニュアルの【掲示配信設定】を参照 

8. 課題が登録されます。 

 

 

ヒント 

メモ 

 『課題提出期間』開始後に学生の『対象者設定』を「いいえ」に変更した場合、当該学生は課題を提

出できなくなります。 

 パラメータにて、性別を表示するか否かを設定できます。 

 ログインユーザ（職員または教員）ごとに表示有無を設定することができます。 

性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照 

イ 

ロ 
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 課題に対して評価を行う 

課題の評価方法について説明を行います。 

提出された課題に対して採点やフィードバックの登録、再提出依頼をすることができます。未提出の場合も、

点数を登録することができます。 

Jga004 課題管理   

・ 一覧の対象者ボタンから、当該課題の対象者と提出状況の一覧を確認することができます。 

・ [課題提出者一覧]画面では、「対象学生」、「提出有無」、「採点有無」で一覧を絞り込み表示できま

す。 

・ 一覧では、提出者に対して点数を設定することができます。また、「公開設定」で採点結果を学生本

人に公開する設定としている場合は、点数を公開するか否かも設定できます。 

・ フィードバックを登録したい場合、氏名リンクから課題点数登録画面でも登録できますが、一覧から

複数の提出者をチェックし、一括でフィードバックを設定することもできます。まとめて同じフィー

ドバックを登録したい場合、利用します。 

・ 提出済み、または提出期限が過ぎた課題に対して、再提出依頼を行うことができます。提出期間中で

未提出の課題に対しては再提出依頼はできません。再提出依頼する場合、再提出期限は必須です。再

提出依頼を取り消したい場合は、再提出取消を行います。 

・ 提出された課題内容は、「提出内容一括ダウンロード」（ファイル提出の場合は「提出ファイル一括

ダウンロード」）で取得することができます。 

・ 学生を指定して掲示を配信することができます。 

・ 学生に対して、点数の一括登録が可能です。 

・ 学生の提出内容を確認し評価したい場合は、一覧の氏名リンクをクリックして[課題点数登録]画面を表

示します。 

・ [課題点数登録]画面では、提出課題の確認、評価（スタンプ、フィードバック、点数）、提出課題の切

り替え、確認済の設定、再提出依頼が可能です。 

・ フィードバックは、テンプレートを流用することができます。また、フィードバックをテンプレート

として登録することもできます。 

・ 点数・スタンプを学生に公開したい場合、「採点結果を学生本人に公開する」にチェックを入れる必

要があります。 

・ メモは、参照権限のある担当教員に公開されます。学生からは見えません。 

教 員 
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1. 課題管理 

1-1 課題の確認と評価 

1. クラスプロファイルメニューより［課題管理］を選択します。 

 

2. 【課題一覧】画面で評価を行う課題の［対象者］を押下します。 

 

 

 

イ 『未提出』には、対象学生のうち課題を提出していない人数が表示されます。 

『未採点』には、提出された課題で、かつ未採点の課題数が表示されます。 

『履修者』には、課題の対象者以外の学生も含んだ授業全体の履修者数が表示されます。 

ロ 当該課題につけられた「いいね」「わるいね」の数が表示されます。 

パラメータで「表示する」に設定している場合のみ表示されます。 

「いいね」「わるいね」の表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

ヒント 

イ ロ

８ 
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3. 【課題提出者一覧】画面が表示されます。 
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4. 課題提出済の学生（『未提出』が空欄の学生）の［氏名（カナ）］を押下します。 

 

 

イ 点数とフィードバックを CSV または EXCEL ファイルから一括で登録できます。 

［一括登録］を押下すると、【課題点数一括登録】画面が表示されます。 

チ リ 

ヒント 

ヘ 

ト 

ハ 
イ 

ロ 

ホ 

ニ 
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［選択してください］を押下し、入力ファイルを指定すると、下部に一覧が表示されます。 

［確定］を押下すると点数が登録されます。エラーの学生が存在する場合、エラー以外の学生の点

数が登録されます。 

ロ 課題提出済の学生のうち、「確認済」にしていない学生に「〇」が表示されます。 

【課題点数登録】画面で［確認済にする］を押下すると「〇」は表示されなくなります。 

ハ 対象学生のうち、課題を提出していない学生に「〇」が表示されます。 

ニ 選択した学生に一括で再提出依頼を行うことができます。『再提出期限』を設定して［再提出依

頼］を押下します。再提出依頼を取り消す場合は、一覧で対象の学生を選択し、［再提出取消］を

押下します。 

ホ 一覧で選択した学生に一括でフィードバックの登録を行うことができます。［フィードバック一括

登録］を押下すると、フィードバック入力画面が表示されます。 

 

ヘ 提出された課題内容を一括で出力できます。 
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ト 「一覧でチェックボックスを選択した学生へ掲示を配信する」を選択すると、下部に掲示配信機能

が表示され、一覧で選択した学生に掲示を配信できます。必要項目を入力して掲示の配信を行って

ください。 

掲示配信機能の詳細はプロダクト共通マニュアル【掲示配信設定】を参照 

チ ［代理］を押下すると、教員が学生の代わりに提出課題を登録できます。 

【提出内容代理編集】画面が表示されます。 

 

 初回の提出者が教員である場合、すでに提出された課題内容を削除できます。初回の提出者が学生であ

る場合、教員はすでに提出された課題内容を削除できません。 

 学生が提出課題を一時保存した場合でも『提出状態』には「未提出」が表示され、提出課題の内容は表

示されません。 

リ 『点数(公開)』は学生ごとの点数を入力できます。チェックを入れた学生は採点結果が公開されま

す。 
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5. 【課題点数登録】画面が表示されます。 
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6. 提出内容を確認し、必要な項目を入力して［確定］を押下します。 

 

 

イ 『課題提出方法』がファイル提出の場合は、［添付資料を確認］を押下して提出課題内容を確認で

きます。 

ヒント 

イ 

ロ 

ハ 

ニ 
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ロ ［確認済にする］を押下すると、【課題提出者一覧】画面で『未確認』の「〇」が表示されなくな

り、学生は当該課題の変更と削除ができなくなります。押下後は［未確認に戻す］に変化し、再度

押下すると元の未確認の状態に戻すことができます。 

ハ フィードバックの内容を入力します。 

『テンプレートを利用』より既存のテンプレートを選択すると、入力エリアに内容が反映されま

す。またフィードバック確定時に『テンプレートとして登録』に「テンプレート名」を入力した場

合、テンプレートとして追加されます。テンプレートは課題・テスト共通で使用できます。 

画像と動画は、容量がパラメータで設定したファイル上限サイズを超えないファイルを挿入できま

す。 

画像・動画ファイル上限サイズの設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

ニ 『添付ファイル』にファイルを添付できます。ただし、パラメータで設定したファイル上限サイズ

を超えるサイズのファイルは添付できません。 

アップロードファイル上限サイズの設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

ホ 『点数』には課題の点数を入力します。課題を設定した際に採点結果を学生本人に公開する設定が

されている場合は、「採点結果を学生本人に公開する」を選択できます。 

ヘ 『メモ』は、参照権限のある担当教員に公開されます。学生からは見えません。 

ト 『再提出期限』を設定し「再提出を依頼する」にチェックを入れた場合、［確定］を押下した際に

当該課題の提出者に再提出を依頼できます。 

再提出依頼を取り消す場合は、【課題提出者一覧】画面の一覧で当該学生を選択し、［再提出取

消］を押下します。 

7. 提出課題の評価が登録されます。 

 

 

メモ 

 パラメータにて、性別を表示するか否かを設定できます。 

 ログインユーザ（職員または教員）ごとに表示有無を設定することができます。 

性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照 
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授業資料 

この章では、授業資料の登録、参照方法について説明します。 

授業資料の機能では、教員が担当授業の履修者に対して授業資料を配信することができます。教員が授業資料

を作成し、対象者を設定することにより、対象学生は授業資料を参照することができるようになります。授業

資料は他の担当教員と共有することもできます。 

授業資料にコースが指定された場合、授業資料の対象者はコースの対象者となります。 
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1. 授業資料管理 

1-1 授業資料の登録 

1. クラスプロファイルメニューより［授業資料管理］を選択します。 

 

2. 【授業資料一覧】画面が表示されます。 

 

3. ［新規］を押下します。 

 

 

イ 学習リソース管理で作成した授業資料から作成する場合は［学習リソースからコピー］を押下しま

す。 

ロ 授業資料に対する「いいね」「わるいね」の確認ができます。 

「いいね」「わるいね」の表示設定は【パラメータ設定（分類:授業資料）】を参照 

ヒント 

イ 

ハ 
ニ 

ロ 
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ハ 『対象学生』の［設定］を押下すると【授業資料対象学生設定】画面が表示され、公開対象の学生

を指定できます。『コース・目次設定』が「未設定」、かつ『対象学生指定方法』が「一部対象」

の授業資料のみ［設定］が表示されます。 

ニ ［コピー］を押下すると【授業資料登録】画面が表示され、コピー元の内容が初期値として設定さ

れます。必要に応じて編集してください。 

4. 【授業資料登録】画面が表示されます。 

 



授業資料 

115 

5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。 

 
 

 

イ ［コピー］を押下すると、以前に作成された授業資料からコピーして作成できます。 

［プレビュー］を押下するとコピー元の授業資料内容をプレビューで確認することができます。 

当該教員が参照可能以上の権限を持つ授業資料のみコピーが可能です。 

ロ 『授業資料グループ』は、リストより過去に作成した授業資料グループから選択することも、直接

入力することも可能です。 

ハ 『授業資料公開期間』は、『コース・目次設定』で「コース名」「目次」を指定した場合、「目

次」の学習期間内で設定する必要があります。また、未設定の場合は常に公開されます。 

ニ 『資料内容』を入力します。画像と動画は、容量がパラメータで設定したファイル上限サイズを超

えないファイルを挿入できます。 

画像・動画ファイル上限サイズの設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

ホ 授業資料にファイルを添付できます。ただし、容量がパラメータで設定したファイル上限サイズを

超えるファイルは添付できません。 

アップロードファイル上限サイズの設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

ヒント 

ロ 

ヘ 

ホ 

イ 

ハ 

ト 

チ 

リ ヌ ル 

ニ 
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ヘ 『コース・目次設定』は、コース学習の目次として設定する場合、「コース名」「目次」を選択し

ます。「コース名」「目次」は事前に設定しておく必要があります。 

ト 『対象学生指定方法』に「一部対象」を選択した場合、授業資料登録後【授業資料対象学生設定】

画面が表示され、授業資料を公開する学生を指定することができます。 

チ 更新時の画面では、［削除］が表示されます。［削除］を押下することで、授業資料を削除できま

す。 

 

リ 更新時の画面では、「学習リソースへコピーする」のチェックボックスが表示されます。 

「学習リソースにコピーする」を選択すると、『個人カテゴリ』『共有カテゴリ』の選択欄が表示

されます。［確定］を押下すると、授業資料の内容が指定したカテゴリの学習リソースにコピーさ

れます。 

 

ヌ 更新時の画面では、［対象学生設定］と「対象者に通知(メール・掲示)」のチェックボックスが表

示されます。 

 ［対象学生設定］を押下すると【授業資料対象学生設定】画面が表示され、授業資料を参照できる

学生を指定できます。『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合のみ表示されます。 

 

 「対象者に通知(メール・掲示)」を選択すると、授業資料の変更を対象者に通知します。 

 

ル ［プレビュー］を押下すると、授業資料のプレビューが表示されます。 
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6. 『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合、【授業資料対象学生設定】画面が表示されます。 
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7. 必要な項目を設定し、［確定］を押下します。 

 

 

イ 一覧で選択した学生の『対象者設定』を一括変更できます。 

ロ 「一覧でチェックボックスを選択した学生へ掲示を配信する」を選択すると、下部に掲示配信機能

が表示され、一覧で選択した学生に掲示を配信できます。必要項目を入力して掲示の配信を行って

ください。 

掲示配信機能の詳細はプロダクト共通マニュアルの【掲示配信設定】を参照 

8. 授業資料が登録されます。 

 

 

ヒント 

メモ 

 パラメータにて、性別を表示するか否かを設定できます。 

 ログインユーザ（職員または教員）ごとに表示有無を設定することができます。 

性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照 

イ 

ロ 
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1. 授業 Q&A 回答 

1-1 授業 Q&A への回答 

1. クラスプロファイルメニューより［授業 Q&A 回答］を選択します。 

 

2. 【授業 Q&A 一覧】画面が表示されます。 

 

3. 授業 Q&A の［タイトル］を押下します。 

 

 

イ 『未読』は、学生の質問、コメントを確認していない場合に「○」が表示されます。 

ヒント 
イ ロ 
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ロ 『回答日時』は、『QA 宛先』で指定された教員が、最後に回答、コメントした日時が表示されま

す。最終コメント者が学生の場合は空白で表示されます。 

4. 【授業 Q&A 回答】画面が表示されます。 
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5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。 

 

 

イ 『コメント』を入力します。画像と動画は、容量がパラメータで設定したファイル上限サイズを超

えないファイルを挿入できます。 

画像・動画ファイル上限サイズの設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

ロ 授業 Q&A にファイルを 5 つまで添付できます。ただし、容量がパラメータで設定したファイル上

限サイズを超えるファイルは添付できません。 

アップロードファイル上限サイズの設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照 

6. 授業 Q&A への回答が登録され、質問した学生に通知されます。 

 

 

 

ヒント 

メモ 

 教員は、回答済みの授業 Q&A に対して、回答時と同様の手順でコメントできます。 

 投稿されたコメントの一覧は 30 秒ごとに自動で更新されます。 

注意 

 他の教員や学生が確認した回答、コメントは削除できません。 

ロ 

イ 


	クラスプロファイルトップ
	クラスプロファイルトップを表示する
	1. クラスプロファイルトップ
	1-1 クラスプロファイルトップの構成（教員）
	1. 【ポータルトップ】画面より［クラスプロファイル］を押下します。
	 インフォメーションエリアの場合
	 「担当授業」タブの授業一覧の場合
	2. 【クラスプロファイルトップ】画面が表示されます。 【クラスプロファイルトップ】画面の各エリアの名称を説明します。
	3. （A）ヘッダーメニューエリアについて説明します。
	4. （B）授業選択エリアについて説明します。
	5. （C）メインエリアについて説明します。

	1-2 クラスプロファイルトップの構成（学生）
	1. 【ポータルトップ】画面より［クラスプロファイル］を押下します。
	 インフォメーションエリアの場合
	 「履修授業」タブの授業一覧の場合
	2. 【クラスプロファイルトップ】画面が表示されます。 【クラスプロファイルトップ】画面の各エリアの名称を説明します
	3. （A）ヘッダーメニューエリアについて説明します。
	4. （B）授業選択エリアについて説明します。
	5. （C）メインエリアについて説明します。

	1-3 クラスプロファイルトップの代理作業（職員）
	1. 【ポータルトップ】画面で、学生または職員を指定し［検索］を押下します。
	2. 検索結果の一覧が表示されます。
	3. ［クラスプロファイルトップ］を押下します。
	4. 【クラスプロファイルトップ】画面が表示されます。
	5. 以降は通常の操作手順と同じです。


	2. クラスプロファイルトップ（スマホ）
	2-1 クラスプロファイルトップの構成（スマホ）
	1. 【ポータルトップ】画面より、［クラスプロファイル］を押下します。
	2. 【授業選択】画面が表示されます。
	3. ［授業］を押下すると、【機能選択】画面が表示されます。
	4. ［機能］を押下すると、当該機能のトップページが表示されます。



	課題
	課題を作成する
	1. 課題管理
	1-1 課題の作成
	1. クラスプロファイルメニューより［課題管理］を選択します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【課題設定】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合、【課題対象学生設定】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を設定し、［確定］を押下します。
	8. 課題が登録されます。



	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	課題を提出する
	1. 課題提出
	1-1 課題の提出
	1. クラスプロファイルメニューより［課題提出］を選択します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. 『ステータス』が「提出受付中」の［課題名］を押下します。
	4. 【課題提出】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を入力し、［確定］を押下します。（『課題提出方法』がウェブ提出の場合）
	6. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。（『課題提出方法』がファイル提出の場合）
	7. 課題が提出されます。


	2. 課題提出（スマートフォン）
	2-1 課題の提出
	1. 【機能選択】画面より［課題提出］を押下します。
	2. 【課題検索】画面が表示されます。 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【課題一覧】画面が表示されます。 提出する［課題］を押下します。
	4. 【課題提出】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を入力し、［確定する］を押下します。（『課題提出方法』がウェブ提出の場合）
	6. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。（『課題提出方法』がファイル提出の場合）
	7. 課題が提出されます。



	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	課題に対して評価を行う
	1. 課題管理
	1-1 課題の確認と評価
	1. クラスプロファイルメニューより［課題管理］を選択します。
	2. 【課題一覧】画面で評価を行う課題の［対象者］を押下します。
	3. 【課題提出者一覧】画面が表示されます。
	4. 課題提出済の学生（『未提出』が空欄の学生）の［氏名（カナ）］を押下します。
	5. 【課題点数登録】画面が表示されます。
	6. 提出内容を確認し、必要な項目を入力して［確定］を押下します。
	7. 提出課題の評価が登録されます。



	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	課題に対する評価を確認する
	1. 課題提出
	1-1 課題に対する評価の確認
	1. クラスプロファイルメニューより［課題提出］を選択します。
	2. 【課題一覧】画面で、『ステータス』が「結果公開中」の［課題名］を押下します。
	3. 課題の採点結果とフィードバック内容が表示されます。


	2. 課題提出（スマートフォン）
	2-1 課題に対する評価の確認
	1. 【機能選択】画面より［課題提出］を押下します。
	2. 【課題検索】画面が表示されます。 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【課題一覧】画面が表示されます。 評価を確認する［課題］を押下します。
	4. 課題の採点結果とフィードバック内容が表示されます。



	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	テスト管理
	テストを作成する
	1. テスト管理
	1-1 テストの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［テスト管理］を選択します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【テスト設定】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合、【テスト対象学生設定】画面が表示されます。
	7. 対象者を指定し、［確定］を押下します。
	8. 対象者の確定後、【テスト設定】画面に［問題設定］が表示されるので押下します。
	9. 【テスト問題一覧】画面が表示されます。
	10. ［設問設定］を押下します。
	11. 【設問設定】画面が表示されます。
	12. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	13. 設問が登録されます。
	14. 【テスト問題一覧】画面の［確定］を押下します。
	15. テスト問題が登録されます。



	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	テストを提出する
	1. テスト実施
	1-1 テストの実施
	1. クラスプロファイルメニューより［小テスト解答］を選択します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. 解答するテストを選択します。
	4. 【テスト情報】画面が表示されます。
	5. ［テスト実施］を押下します。
	6. 【テスト実施】画面が表示されます。
	7. すべての問題に解答後、［テスト提出］を押下します。
	8. テストの解答が提出されます。


	2. テスト実施（スマートフォン）
	2-1 テストの実施
	1. クラスプロファイルメニューより参照する授業を選択します。
	2. 【機能選択】画面が表示され［テスト］を押下します。
	3. 【テスト検索】画面が表示されます。
	4. 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	5. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	6. ［テストを実施する］を押下します。
	7. 【テスト実施】画面が表示されます。
	8. すべての問題に解答後、［提出する］を押下します。
	9. テストの解答が提出されます。



	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	通信エラー判定時間の設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	通信エラー判定時間の設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	テストに対して評価を行う
	1. テスト管理
	1-1 テストの評価
	1. クラスプロファイルメニューより［テスト管理］を選択します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. 評価をするテストの［対象者］を押下します。
	4. 【テスト対象学生一覧】画面が表示されます。
	5. 評価する［学生］を選択します。
	6. 【テスト点数登録】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を入力し［確定］を押下します。
	8. テストの評価が登録されます。



	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	テストに対する評価を確認する
	1. テスト評価確認
	1-1 テスト評価の確認
	1. クラスプロファイルメニューより［小テスト解答］を選択します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. 評価を確認するテストの［テスト名］を押下します。
	4. 【テスト情報】画面が表示されます。
	5. ［結果照会］を押下します。
	6. 【テスト結果】画面が表示されます。テスト結果を確認できます。


	2. テスト評価確認（スマートフォン）
	2-1 テスト評価の確認
	1. クラスプロファイルメニューより参照する授業を選択します。
	2. 【機能選択】画面が表示され［テスト］を押下します。
	3. 【テスト検索】画面が表示されます。
	4. 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	5. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	6. 評価を確認するテストの［結果を照会する］を押下します。
	7. 【テスト結果】画面が表示され、テスト評価を確認します。



	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	授業資料
	授業資料を作成する
	1. 授業資料管理
	1-1 授業資料の登録
	1. クラスプロファイルメニューより［授業資料管理］を選択します。
	2. 【授業資料一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【授業資料登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合、【授業資料対象学生設定】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を設定し、［確定］を押下します。
	8. 授業資料が登録されます。



	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	授業資料を参照する
	1. 授業資料参照
	1-1 授業資料の参照
	1. クラスプロファイルメニューより［授業資料］を選択します。
	2. 【授業資料一覧】画面が表示されます。
	3. 参照する［授業資料名］を選択します。
	4. 【授業資料】画面が表示されます。
	5. 授業資料が参照できます。


	2. 授業資料参照（スマートフォン）
	2-1 授業資料の参照
	1. 【機能選択】画面より［授業資料］を押下します。
	2. 【授業資料検索】画面が表示されます。 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【授業資料一覧】画面が表示されます。参照対象の［授業資料］を押下します。
	4. 【授業資料】画面が表示され、授業資料が参照できます。



	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	授業Q&A
	授業Q&Aを登録する
	1. 授業Q&A登録
	1-1 授業Q&Aの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［授業Q&A登録］を選択します。
	2. 【授業Q&A一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【授業Q&A登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 授業Q&Aが登録され、『QA宛先』で指定した教員に通知されます。


	2. 授業Q&A登録（スマートフォン）
	2-1 授業Q&Aの登録
	1. 【機能選択】画面より［授業Q&A登録］を押下します。
	2. 【授業Q&A検索】画面が表示されます。［新規作成する］を押下します。
	3. 【質問登録】画面が表示されます。必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	4. 授業Q&Aが登録され、『QA宛先』で指定した教員に通知されます。

	2-2 コメントの登録
	1. 【授業Q&A一覧】画面で、回答済みの［授業Q&A］を押下します。
	2. 【質問登録】画面が表示されます。［コメントする］を押下します。
	3. 【コメント登録】画面が表示されます。必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	4. コメントが登録され、QA宛先で指定した教員に通知されます。



	授業Q&Aに回答する
	1. 授業Q&A回答
	1-1 授業Q&Aへの回答
	1. クラスプロファイルメニューより［授業Q&A回答］を選択します。
	2. 【授業Q&A一覧】画面が表示されます。
	3. 授業Q&Aの［タイトル］を押下します。
	4. 【授業Q&A回答】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 授業Q&Aへの回答が登録され、質問した学生に通知されます。



	プロジェクト
	プロジェクトを登録する
	1. プロジェクト管理
	1-1 プロジェクトの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［プロジェクト管理］を選択します。
	2. 【プロジェクト一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【プロジェクト登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. プロジェクトが登録されます。

	1-2 プロジェクトチームの登録
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［チーム管理］を押下します。
	2. 【チーム一覧】画面が表示されます。
	3. ［チーム自動生成］を押下します。（自動生成の場合）
	4. 【チーム自動生成】画面が表示されます。（自動生成の場合）
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下すると、すでに登録されているチーム情報は削除され、新たなチームが自動生成されます。（自動生成の場合）
	6. 【チーム一覧】画面で［チーム追加］を押下するとチーム行が追加されます。（手動生成）
	7. 『チーム名』を指定し、［確定］を押下します。（手動生成）
	8. ［チームメンバー登録］を押下します。（手動生成）
	9. 【チームメンバー登録】画面が表示されます。
	10. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	11. プロジェクトチームが登録されます。

	1-3 ディスカッションの登録
	1. 【プロジェクト一覧】画面で『ディスカッション管理』の［設定］を押下します。
	2. 【ディスカッション一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【ディスカッション情報登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. ディスカッション情報が登録されます。
	7. ディスカッションコメントを登録する場合は、【ディスカッション一覧】画面で『ステータス』が「実施中」であるディスカッションの、『コメント』の［管理］を押下します。
	8. 【ディスカッションコメント登録】画面が表示されます。
	9. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	10. ディスカッションコメントが登録されます。

	1-4 課題の登録
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［課題管理］を押下します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【課題情報登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 課題が登録されます。

	1-5 課題の評価
	1. 【課題一覧】画面で［対象］を押下します。
	2. 【点数登録チーム】画面が表示されます。（提出対象がチーム別提出の場合）
	3. 『未提出』が空白であるチームの［チームリーダー］を押下します。（提出対象がチーム別提出の場合）
	4. 【点数登録学生】画面が表示されます。（提出対象が個人別提出の場合）
	5. 『未提出』が空白である学生の［氏名（カナ）］を押下します。（提出対象が個人別提出の場合）
	6. 【提出課題確認】画面が表示されます。
	7. 提出内容を確認し、必要な項目を指定して［確定］を押下します。
	8. 課題の評価が登録されます。



	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	プロジェクトの課題提出・ディスカッションに参加する
	1. プロジェクト
	1-1 ディスカッションの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［プロジェクト］を選択します。
	2. 【プロジェクト一覧】画面が表示されます。
	3. ［実施］を押下します。
	4. 【ディスカッション一覧】画面が表示されます。
	5. ［新規］を押下します。
	6. 【ディスカッション登録】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	8. ディスカッションが登録されます。
	9. ディスカッションコメントを登録する場合は、【ディスカッション一覧】画面で『ステータス』が「実施中」であり、『所属』に「○」が表示されているディスカッションの『コメント』の［参加］を押下します。
	10. 【ディスカッションコメント登録】画面が表示されます。
	11. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	12. ディスカッションコメントが登録されます。

	1-2 課題の提出
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［提出］を押下します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. 『ステータス』が「提出受付中」の［課題名］を押下します。
	4. 【課題提出】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。（課題提出方法がファイル提出の場合）
	6. 必要な項目を入力し、［確定］を押下します。（課題提出方法がウェブ提出の場合）
	7. 課題が提出され、教員に通知されます。

	1-3 課題評価の確認
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［提出］を押下します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. 『ステータス』が「結果公開中」の［課題名］を押下します。
	4. 【課題提出】画面が表示され、評価が確認できます。


	2. プロジェクト（スマートフォン）
	2-1 ディスカッションの登録
	1. 【機能選択】画面より［プロジェクト］を押下します。
	2. 【プロジェクト検索】画面が表示されます。検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【プロジェクト一覧】画面が表示されます。
	4. ［ディスカッション一覧を表示する］を押下します。
	5. 【ディスカッション一覧】画面が表示されます。［新規作成する］を押下します。
	6. 【ディスカッション登録】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	8. ディスカッションが登録されます。
	9. ディスカッションコメントを登録する場合は、【ディスカッション一覧】画面で、［参加する］を押下します。
	10. 【ディスカッション登録】画面が表示されます。［コメントする］を押下します。
	11. 【ディスカッションコメント登録】画面が表示されます。必要な項目を指定し、［登録する］を押下します。
	12. ディスカッションコメントが登録されます。

	2-2 課題の提出
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［課題一覧を表示する］を押下します。
	2. 【プロジェクト課題一覧】画面が表示されます。提出する［課題］を押下します。
	3. 【プロジェクト課題提出】画面が表示されます。
	4. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。（課題提出方法がファイル提出の場合）
	5. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。（課題提出方法がウェブ提出の場合）
	6. 課題が提出され、教員に通知されます。

	2-3 課題評価の確認
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［課題一覧を表示する］を押下します。
	2. 【プロジェクト課題一覧】画面が表示されます。『ステータス』が「結果公開中」の［課題］を押下します。
	3. 【プロジェクト課題提出】画面が表示され、課題のフィードバック、採点結果が確認できます。



	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
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	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	各項目の表示・出力対象外機能設定は【パラメータ設定(分類:全般)】を参照
	クリッカー
	クリッカーを登録する
	1. クリッカー管理
	1-1 クリッカーの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［クリッカー管理］を選択します。
	2. 【クリッカー一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【クリッカー登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. クリッカーが登録されます。



	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	クリッカーに参加する
	1. クリッカー
	1-1 クリッカーの参加
	1. クラスプロファイルメニューより［クリッカー］を選択します。
	2. 【クリッカー一覧】画面が表示されます。
	3. 『ステータス』が「実施中」の［クリッカー］を選択します。
	4. 認証コードが登録されている場合は、【認証コード入力】画面が表示されます。 『認証コード』を入力し［確定］を押下します。
	5. 【クリッカー回答】画面が表示されます。
	6. 必要な項目を入力し、［確定］を押下します。
	7. 回答内容が登録されます。当該クリッカーの結果を確認する場合は［結果］を押下します。
	8. 【クリッカー結果】画面が表示されます。


	2. クリッカー（スマートフォン）
	2-1 クリッカーの参加
	1. 【機能選択】画面より［クリッカー］を押下します。
	2. 【クリッカー検索】画面で検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【クリッカー一覧】画面が表示されます。 参加する［クリッカー］を押下します。
	4. 認証コードが登録されている場合は【認証コード入力】画面が表示されます。 『認証コード』を入力し［確定する］を押下します。
	5. 【クリッカー回答】画面が表示されます。 必要な項目を入力し、［確定する］を押下します。
	6. 回答内容が登録されます。 当該クリッカーの結果を確認する場合は［結果を照会する］を押下します。
	7. 【クリッカー結果】画面が表示されます。



	コース
	コースを登録する
	1. コース管理
	1-1 コースの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［コース管理］を選択します。
	2. 【コース管理】画面が表示されます。
	3. ［コース追加］を押下します。
	4. 【コース追加】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. コースが登録されます。
	7. 『対象学生指定方法』を「一部対象」とした場合は、【コース管理】画面の［対象学生指定］を押下します。
	8. 【コース対象学生設定】画面が表示されます。
	9. コース対象とする学生を選択し、［確定］を押下します。
	10. コース対象学生が登録されます。

	1-2 目次の登録
	1. 【コース管理】画面の［目次管理］を押下します。
	2. 【コース目次設定】画面が表示されます。
	3. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	4. 目次が登録されます。

	1-3 学習項目の登録
	1. クラスプロファイルメニューより［コース管理］を選択します。
	2. 【コース管理】画面が表示されます。
	3. 学習項目を登録する目次を開き、学習項目アイコンをドラッグ＆ドロップします。
	4. 学習項目に応じた登録画面が表示されます。必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	5. 学習項目が登録されます。



	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	コース学習を実施する
	1. コース学習
	1-1 コース学習の実施
	1. クラスプロファイルメニューより［コース学習］を選択します。
	2. 【コース学習】画面が表示されます。
	3. 学習するコースの［学習項目］を押下します。
	4. 選択した［学習項目］に応じた画面が表示され、学習を実施します。

	1-2 コース学習の実施（スマホ）
	1. 【機能選択】画面より［コース学習］を押下します。
	2. 【コース一覧】画面が表示されます。
	3. 学習する［コース］を押下します。
	4. 選択したコースの目次が表示されます。
	5. 学習するコースの［学習項目］を押下すると、学習項目に応じた画面が表示され、学習を実施します。



	WebNote
	WebNoteを登録する
	1. WebNote
	1-1 WebNoteの作成
	1. クラスプロファイルメニューより［ＷｅｂＮｏｔｅ］を選択します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅ一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【ＷｅｂＮｏｔｅ登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を入力し、［確定］を押下します。
	6. WebNoteが登録されます。

	1-2 WebNoteの参照
	1. 【ＷｅｂＮｏｔｅ一覧】画面で、参照するWebNoteの［タイトル］を押下します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅ】画面が表示されます。
	3. WebNoteを参照します。


	2. WebNote（スマートフォン）
	2-1 WebNoteの作成
	1. 【機能選択】画面より［ＷｅｂＮｏｔｅ］を押下します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅ検索】画面が表示されます。［新規作成する］を押下します。
	3. 【ＷｅｂＮｏｔｅ登録】画面が表示されます。必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	4. ＷｅｂＮｏｔｅが登録されます。

	2-2 WebNoteの参照
	1. 【機能選択】画面より［ＷｅｂＮｏｔｅ］を押下します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅ検索】画面が表示されます。条件を指定し［検索する］を押下します。
	3. 【ＷｅｂＮｏｔｅ一覧】画面が表示されます。
	4. 参照するノートを選択します。
	5. 【ＷｅｂＮｏｔｅプレビュー】画面が表示されます。WebNoteを参照します。



	WebNoteへコピーする
	1. WebNoteへコピー
	1-1 WebNoteへコピー
	1. 【課題】【授業Q&A】【授業資料】【コンテンツ】の各機能にて、［WebNoteへコピー］を押下します。
	2. 【WebNoteへコピー】画面が表示されます。
	3. 必要な項目を指定し［確定］を押下します。
	4. WebNoteへコピーされます。


	2. WebNoteへコピー（スマートフォン）
	2-1 WebNoteへコピー
	1. 【課題】【授業Q&A】【授業資料】【コンテンツ】の各機能にて、［WebNoteへコピーする］を押下します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅにコピー】画面が表示されます。
	3. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	4. WebNoteへコピーされます。



	学習一括コピー
	学習一括コピーを実施する
	1. 学習一括コピー
	1-1 学習の一括コピー
	1. クラスプロファイルメニューより［学習一括コピー］を選択します。
	2. 【学習一括コピー画面】画面が表示されます。
	3. コピー先の授業を選択します。
	4. コピー元とする授業を選択し［検索］を押下します。
	5. コピーする機能を指定し［確定］を押下します。
	6. 学習情報が一括でコピーされます。



	学習状況
	学習状況を表示する
	1. 学習状況
	1-1 コース学習状況の確認（教員）
	1. クラスプロファイルメニューより［学習状況］を選択します。
	2. 【学生一覧】画面が表示されます。
	3. 履修者の一覧が表示されます。［コース学習状況］を押下します。
	4. 【コース学習状況】画面が表示されます。
	5. コース学習状況を確認します。

	1-2 課題提出状況の確認（教員）
	1. 【学生一覧】画面より［課題提出状況］を押下します。
	2. 【課題提出状況】画面が表示されます。
	3. 課題提出状況を確認します。

	1-3 テスト実施状況の確認（教員）
	1. 【学生一覧】画面より［テスト実施状況］を押下します。
	2. 【テスト実施状況】画面が表示されます。
	3. テスト実施状況を確認します。

	1-4 クリッカー実施状況の確認（教員）
	1. 【学生一覧】画面より［クリッカー実施状況］を押下します。
	2. 【クリッカー実施状況】画面が表示されます。
	3. クリッカー実施状況を確認します。

	1-5 学習状況の確認（学生）
	1. クラスプロファイルメニューより［学習状況］を選択します。
	2. 【学習状況確認】画面が表示されます。
	3. コース学習状況エリアを確認します。
	4. 課題提出一覧エリアを確認します。
	5. テスト実施一覧エリアを確認します。
	6. クリッカー実施一覧エリアを確認します。


	2. 学習状況（スマートフォン）
	2-1 コース学習状況の確認（学生）
	1. 【機能選択】画面より［学習状況］を押下します。
	2. 【学習状況確認】画面が表示されます。
	3. コース学習状況エリアを確認します。

	2-2 課題提出の確認（学生）
	1. 【学習状況確認】画面より［課題提出一覧を開く］を押下します。
	2. 【課題提出一覧】画面が表示されます。対象の［課題］を押下します。
	3. 【課題提出詳細】画面が表示されます。課題提出状況を確認します。

	2-3 テスト実施の確認（学生）
	1. 【学習状況確認】画面より［テスト実施一覧を開く］を押下します。
	2. 【テスト実施一覧】画面が表示されます。対象の［テスト］を押下します。
	3. 【テスト実施詳細】画面が表示されます。テスト実施状況を確認します。

	2-4 クリッカー実施の確認（学生）
	1. 【学習状況確認】画面より［クリッカー実施一覧を開く］を押下します。
	2. 【クリッカー実施一覧】画面が表示されます。対象の［クリッカー］を押下します。
	3. 【クリッカー実施詳細】画面が表示されます。クリッカー実施状況を確認します。



	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	性別の表示設定は【パラメータ設定(分類:共通)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	公開期間終了データ表示設定は【パラメータ設定(分類:授業支援)】を参照
	コンテンツ
	コンテンツを登録する
	1. コンテンツ登録
	1-1 コンテンツの登録（動画の場合）
	1. クラスプロファイルメニューより［コース管理］を選択します。
	2. 【コース管理】画面が表示されます。
	3. 登録対象とする目次内に「コンテンツ」アイコンをドラッグします。
	4. 【コンテンツ登録】画面が表示されます。
	5. 『コンテンツ種別』で「動画」を選択し、その他必要な項目を指定し［プレビュー］を押下します。
	6. 【コンテンツ】画面が表示され、コンテンツを確認します。
	7. 【コンテンツ登録】画面で［確定］を押下します。
	8. 動画コンテンツが作成されます。

	1-2 コンテンツの登録（Web作成の場合）
	1. 【コンテンツ登録】画面より『コンテンツ種別』で「Web作成」を選択し、その他必要な項目を指定し［確定］を押下します。
	2. Webコンテンツが登録されます。
	3. ［ページ作成］を押下します。
	4. 【コンテンツページ作成】画面が表示されます。
	5. ［ページ追加］を押下するとページ登録エリアが表示されます。必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. Webページが追加されます。
	7. 【コンテンツ登録】画面で［プレビュー］を押下します。
	8. 【コンテンツ】画面が表示され、作成済みのコンテンツを確認します。

	1-3 コンテンツの登録（その他の場合）
	1. 【コンテンツ登録】画面より『コンテンツ種別』で「その他」を選択し、その他必要な項目を指定し［確定］を押下します。
	2. その他コンテンツが登録されます。
	3. ［ファイル選択］を押下します。
	4. アップロードするファイルを指定し［確定］を押下します。
	5. 【コンテンツ登録】画面で、［プレビュー］を押下します。
	6. 【コンテンツ】画面が表示され、コンテンツが作成されたことを確認します。
	7. 【コンテンツ登録】画面で［確定］を押下します。
	8. その他コンテンツが作成されます。



	コンテンツを参照する
	1. コンテンツ
	1-1 コンテンツの参照（動画の場合）
	1. クラスプロファイルメニューより［コース学習］を選択します。
	2. 【コース学習】画面が表示されます。
	3. 目次を選択し、参照する［コンテンツ］を押下します。
	4. 【コンテンツ】画面が表示されます。
	5. 学習コンテンツが表示され、学習を進めます。

	1-2 コンテンツの参照（Webの場合）
	1. 【コース学習】画面で参照するコンテンツを選択します。
	2. 【コンテンツ】画面が表示されます。
	3. ページを順に参照し、学習を進めます。コンテンツ内のすべてのページを参照することで、学習が完了します。

	1-3 コンテンツの参照（その他の場合）
	1. 【コース学習】画面で参照するコンテンツを選択します。
	2. 【コンテンツ】画面が表示されます。
	3. 学習コンテンツが表示され、学習を進めます。


	2. コンテンツ（スマートフォン）
	2-1 コンテンツの参照（動画の場合）
	1. 【機能選択】画面より［コース学習］を押下します。
	2. 【コース一覧】画面が表示されます。
	3. 参照するコースを押下します。
	4. 【コース学習】画面が表示されます。参照するコンテンツ名を押下します。
	5. 【コンテンツ】画面が表示され、学習を進めます。

	2-2 コンテンツの参照（Webの場合）
	1. 【コース学習】画面で、参照するコンテンツを押下します。
	2. 【コンテンツ】画面が表示され、学習を進めます。

	2-3 コンテンツの参照（その他の場合）
	1. 【コース学習】画面で、参照するコンテンツを押下します。
	2. 【コンテンツ】画面が表示され、学習を進めます。



	学習リソース管理
	学習リソースを登録する
	1. 学習リソース登録
	1-1 カテゴリーの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［学習リソース管理］を選択します。
	2. 【カテゴリー一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【カテゴリー登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. カテゴリが登録されます。

	1-2 コンテンツ学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［コンテンツ管理］を押下します。
	2. 【コンテンツ一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【コンテンツ登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』およびその他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	コンテンツ登録方法の詳細は本マニュアル「コンテンツ」の章を参照
	6. コンテンツの学習リソースが登録されます。

	1-3 課題学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［課題管理］を押下します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【課題登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』その他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	課題登録方法の詳細は本マニュアル「課題」の章を参照
	6. 課題の学習リソースが登録されます。

	1-4 テスト学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［テスト管理］を押下します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【テスト登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』その他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	テスト登録方法の詳細は本マニュアル「テスト」の章を参照
	6. テストの学習リソースが登録されます。

	1-5 授業資料学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［授業資料管理］を押下します。
	2. 【授業資料一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【授業資料登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』その他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	授業資料登録方法の詳細は本マニュアル「授業資料」の章を参照
	6. 授業資料の学習リソースが登録されます。

	1-6 クリッカー学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［クリッカー管理］を押下します。
	2. 【クリッカー一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【クリッカー登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』その他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	クリッカー登録方法の詳細は本マニュアル「クリッカー」の章を参照
	6. クリッカーの学習リソースが登録されます。



	共有カテゴリを登録する
	1. 共有カテゴリ管理
	1-1 共有カテゴリの管理
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